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VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY

Obecna ustanoveni

Vnitfni fad Skolni druZiny je soucdsti organizac¢niho radu skoly. Ur€uje pravidla provozu
Skolni druziny, stanovi rezim Skolni druZiny, je zavazny pro pedagogické pracovniky a ma
informativni funkci pro rodi¢e. Prokazatelné seznameni s timto dokumentem provadéji
vychovatelky $kolni druziny (dale jen SD). SD se pfi své &innosti Fidi zejména zdkonem
¢. 561/2004Sb. o predskolnim, zdkladnim, stfednim, vy3s$im odborném a jiném vzdélavani
(Skolsky zakon), ve znéni pozdéjsich predpisu.

Prava zaku a jejich zakonnych zastupcu

X .

e Zaci dochazejici do Skolni druZziny maji vSechna prdva ditéte, jak jsou stanovena
v ,Umluvé o pravech ditéte.”

e Zaci maji pravo na Uéast na vychovnych, vzdélavacich, zajmovych, popt.
tematickych akcich zajistovanych skolni druZinou.

e Zaci maji pravo uZivat zafizeni $kolni druZiny v souvislosti se zajmovym vzdélavanim.

e Zaci maji pravo vyjadiovat se ke viem rozhodnutim tykajicim se podstatnych
zalezitosti jejich vychovy a vzdélavani, pfiCemz jejich vyjadfenim musi byt
vénovdna pozornost odpovidajici jejich véku a stupni vyvoje — vyjadreni svého
nazoru je nutné provést pfimérenou formou, ktera neodporuje zasaddm slusnosti
a dobrého obcanského souZiti.

e Zaci maji prdvo na zabezpeceni pfistupu k informacim, zejména takovym, které
poskozuji jejich duchovni, mordlni a socialni rozvoj, pravo na ochranu pred
informacemi, které skodi jejich pozitivnimu vyvoji a nevhodné ovlivauji jejich
moralku.

e Zakonny zdastupce Zdka ma pravo se informovat na chovani svého ditéte
u vychovatelky.

e Zakonny zastupce Zdka ma prdvo vznaset pfipominky a podnéty k praci Skolni
druziny u vychovatelky, vedouci vychovatelky nebo u feditele skoly.

Povinnosti Zaku a jejich zakonnych zastupci
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e ZAaci jsou povinni dodrzovat vnitini fad SD, provozni fad herny SD a dal$i predpisy
a pokyny k ochrané zdravi a bezpecénosti, s nimiz byli seznameni.

e 7éaci jsou povinni do SD Fadné dochazet a fidit se pokyny vychovatelek a dal3ich
opravnénych osob, které vykonavaji dozor.

e 74ci jsou povinni dodrZovat pravidla kulturniho chovani, nesméji se dopoustét
projevl rasismu a Sikanovani.

e 7&ci nesmi svévolné opoustét budovu skoly.

e Do Sskolni druZiny Zaci nenosi cenné véci, vétSi obnosy penéz, predméty
ohroZujici mravni vychovu déti, predméty nesouvisejici s provozem SD. Skola



neodpovidd za skodu zpUsobenou poskozenim ¢i ztratou u cennych véci, které
byly do Skoly bezd(lvodné prineseny. Zjisti-li Zak ztradtu osobni véci, ozndmi tuto
skutecnost neprodlené vychovatelce.

e Zapomenuté a ztracené predméty v aredlu skoly odevzda nalezce vychovatelce.

e ZAci si pred odchodem dom uklidi své pracovni mista a hracky.

e Zakonni zastupci 74k jsou povinni zajistit, aby 74k dochazel Fadné do SD.

e Na vyzvani SD jsou zadkonni zastupci povinni se osobné zléastnit projednani
zavaznych otazek tykajicich se chovani jejich ditéte.

e Zakonni zastupci 74akd jsou povinni informovat SD o zméné zdravotni zpdsobilosti,
zdravotnich obtizich ditéte nebo jinych zavainych skute¢nostech, dokladat
dlvody nepfitomnosti Zaka.

Pravidla vzajemnych vztahi s pedagogickymi pracovniky
e 74k se ve $kolni druziné chova slusné k dospélym i jinym zdkaim gkoly, dba pokyn(i
pedagogickych a provoznich pracovnikl, dodrzuje Skolni fad Skoly a odbornych
uceben. Chova se tak, aby neohrozil zdravi svoje, ani jinych osob.
e ZvI4sté hrubé slovni a Umyslné fyzické Gtoky zaka v(&i vychovatelce SD &i ostatnim
zaklm se vidy povazuji za zavazné poruseni povinnosti stanovenych timto radem.

Provoz a vnitini rezim

Provozni doba Ranni druZina: 6:00 —08:00 hod.
Odpoledni druzina: 11:40—17:00 hod.
Informace o Skolni druziné na tel. 702 538 707

Zpusob prihlasovani, odhlasovani, popf. vylouceni zaka

e Zarazeni zaka do skolni druziny probiha na zakladé vyplnéné Zadosti o pfijeti do
SD, kterd se odevzdava zpravidla do 15. ¢ervna pfislusného roku. Zadost je
moziné ziskat z webovych stranek $koly nebo u vychovatelek SD. Zakonni zastupci
budou o pfijeti ¢i nepfijeti Zaka do SD vyrozuméni e-mailem nebo postou.

e Po vyrozuméni o pfijeti Zaka do SD vyplni zdkonni zéstupci zépisni listek, ktery je
zakonnym zastupclm zaslan soucasné s rozhodnutim o pfijeti nebo je mozné ho
ziskat na internetovych strankach skoly ¢&i je k vyzvednuti u vychovatelek SD.
Velmi dllezity je zdznam o odchodu Zzdka ze skolni druziny (v kolik hodin
odchazi, zda sam nebo v doprovodu), telefonni CcCislo zdkonnych zastupcl
a zdravotni stav Zaka.

e Pocet pfijatych zakd je dan kapacitou Skolni druziny. Pfednostné jsou zarazovani
do SD 74ci prvnich, druhych a tietich roénikél a Zaci dojizd&jici do $koly z véts
vzdalenosti. Do¢asné umisténi 24kl do SD je moiné v pfipadé délenych hodin. Po
domluvé s vedouci vychovatelkou lze v jiném nutném p¥ipadé do SD umistit



i ostatni zaky prislusnych ro¢nikd.

e Odhlaseni zaka ze Skolni druZiny se provadi pisemnou formou.

e V kompetenci feditele Skoly je vylouceni Zaka pro neplnéni ¢i hrubé poruseni
vnitiniho fadu Skolni druZiny. Ddvodem vylouceni mlzZe byt soustavné porusovani
kazné a poradku ve Skolni druZiné, ohroZovani zdravi a bezpecnosti ostatnich
zaka, dlouhodoba, svévolna nebo neomluvena absence.

Poplatek

Poplatek za Skolni druZinu pro rok 2024/2025 ¢ini 1.200 K¢ na cely Skolni rok. Vybrané
prostiedky pokryvaji materialni potfeby SD. Pouze feditel $koly rozhoduje o osvobozeni od
Uplaty zakonného zastupce Zaka.

Organizace

e Skolni druZina realizuje vychovné vzdélavaci ¢innost ve vychové mimo vyuéovani
zejména formou odpocinkovych, rekreaénich a zajmovych aktivit. K tomu SD
vyuziva predevsim rlznych her, soutézi, vypravéni a besed. Kromé pravidelnych
aktivit organizuje i akce typu besidka, exkurze, vylety. Cinnost SD je rozdélena na
¢innosti zajmové (vychovné bloky dle vybéru vychovatelek a krouzky v souladu se
Skolnim vzdélavacim programem gkolni druZiny), rekreaéni (hry dle vybéru zakd,
Cetba, video, vychazky, rekreacni odpoledne, vyuziti pékného pocasi pro pobyt
venku, fizené hry) a odpocinkové (pfi ranni dochdzce, relaxace po obédé, kresleni,
volné hrani).

e 3D ma k dispozici pét samostatnych mistnosti. Zaky pFivadi ucitelé do druziny
v 11:40 hod. nebo pozdéji po ukonéeni vyucovani.

e Zajmového krouzku pfi SD se mohou zu&astfiovat 7&ci, ktefi jsou Fadné
zaregistrovani.

e V dobé prazdnin neni provoz Skolni druziny zajistén.

e S ohledem na ostatni Zaky ve Skole i Skolni druzZiné apelujeme na zakonné
zastupce, aby neposilali Zaka se zdravotnimi potizemi do kolektivu.

Pravidla pro vyzvedavani a omlouvani Zaku

e 74k je pteddn rodi¢im a osobam uvedenym v zapisovém listku.

e Vychovatelka Zaka nevyda osobé pod vlivem alkoholu a navykovych latek.

e Zakonni zastupci a daldi navitévnici do vnitfnich prostor a tfid SD nevstupuiji.
Komunikace s vychovatelkami probiha pisemné nebo na predem domluvené
schlizce.

e 74k opousti SD dle udajii v zapisnim listku, které jsou zavedeny v &ipovém
systému, vyjimeéné na pisemnou zadost zakonného zastupce nebo pfi vyzvednuti
zakonného zastupce, nikoli vSak na Zadost telefonickou.



e Pokud 7dk nenastoupi do SD, musi byt zdkonnym zastupcem pisemné omluven.

e 73k, navstévujici krouzky, musi mit v zapisnim listku uvedeno, zda po skonéeni
krouzku odchdazi sam, nebo se vraci do Skolni druziny.

e Pokud Zak odchazi jinak, musi byt omluven zvlastni omluvenkou s datem
a podpisem zakonného zdastupce, jinak mu nebude umoznén odchod.

e Pokud si zakonny zastupce zdka nevyzvedne do konce provozu Skolni druziny,
vychovatelka ho kontaktuje dle zapisniho listku a dohodne se na jeho predani.
Pokud se nelze s rodi¢i telefonicky spojit, po dalsi pal hodiné cekani, ozndmi
vychovatelka tuto skute¢nost na Policii CR.

e Zakonni zastupci stvrzuji svym podpisem ve vzkazniku SD, Ze byli sezndmeni
s vnitfnim Fadem SD a provoznim faddem herny SD.

Podminky a zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi zaku

o 3D je pti poskytovani skolskych sluieb povinna prihlizet k zdkladnim fyziologickym
potfebam Zakl a vytvari podminky pro jejich zdravy vyvoj a pro predchazeni
vzniku socialné patologickych jeva.

e 3D zajidtuje bezpeénost a ochranu zdravi 7akd pfi poskytovani kolskych sluzeb
a poskytuje Zakim a jejich zdkonnym zastupclm nezbytné informace k zajisténi
jejich bezpecnosti a ochrany zdravi. Bezpecnost a ochranu zdravi zakd pfi
Cinnostech zajistuje kazda vychovatelka ve svém oddéleni metodicky spravnym
a planovitym vybérem Cinnosti v jednotlivych zaméstnanich.

e ZdUvodu zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi Zak( je nutné jakékoliv zmény
zdravotniho stavu pisemné oznamit vychovatelce. (Napf¥. alergie, astma, ...)

e 7aci se fidi pokyny vychovatelek SD, pravidly vnitfniho ¥adu SD, provozniho Fadu
herny a Skolniho fadu zakladni skoly. Bez védomi vychovatelky Zak neopousti
prostory Skoly.

e Doba pobytu ve $kolni druziné se fidi Gdaji na zapisovém listku. Zak, pfihladeny
do 3D, je pouden o BOZ a zaznam o pouceni je uveden v Pfehledu vychovné
vzdélavaci prace SD jednotlivych oddéleni.

e Pfi drazu zaka provede vychovatelka prvni pomoc a vyrozumi zakonné zastupce, v
pfipadé potieby pfivold Iékafskou pomoc. Zék je povinen okamzité hldsit
vychovatelce kazdé zranéni nebo uUraz. Vychovatelka sepiSe zaznam o Urazu
a tento zaznam preda do kancelare skoly.

e 73k nesmi sam otevirat okna ¢&i jinak s nimi manipulovat. Zak nesmi manipulovat
s topenim. Zak nesmi sam zapinat a vypinat televizi, video a jiné pfistroje.

e SD pouziva ke své ¢&innosti dalsi prostory $koly - télocviény, venkovni sportovni
areadl, atrium, cviénou kuchyriku, odborné uéebny apod., kde se Zaci fidi provoznimi
rady téchto uéeben a prostor.



Ochrana pred socialné patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepfatelstvi nebo

nasili

Je zakdzdno noSeni, drZeni, distribuce a zneuZivani ndavykovych latek (alkohol,
cigarety, drogy) v arealu Skoly. Za poruseni zdkazu budou uplatfiovana vychovna
opatreni.

Projevy Sikanovani mezi Zaky, tj. nasili, omezovani osobni svobody, poniZovani
apod., kterych by se dopoustéli jednotlivi zaci nebo skupiny zak( vici jinym zakam
nebo skupindm (zejména v situacich, kdy jsou takto postizeni zZaci mladsi
a slabsi), jsou v prostorach skoly, Skolni druziny a pfi akcich Skolni druziny pfisné
zakdzany. Podle okolnosti feditel Skoly uvdzi mozZnost postihu Zakd, ktefi tento
zakaz prestoupi a bude o svych zjisténich informovat zadkonné zastupce Zaka.

Ochrana majetku Skoly

Zaci maji Uctu k majetku a vécem ve vlastnictvi $koly, spoluzaki a daldich osob.
K veskerému vybaveni $kolni druZiny se 7aci chovaji ohleduplné a $etrné. Zak je
povinen udrzovat v poradku své pracovni misto a neposkozovat predméty tvofici
zafizeni Skoly a Skolni druZiny vcéetné predmétl svéfenych mu do osobniho uzivani.
Majetek Skoly, ktery zdk svévolné nebo z nedbalosti poskodi ¢i znici, je zakonny
zastupce povinen opravit, nahradit novym nebo v pIné vysi uhradit.

Zak okam?zité oznami zjisténé zavady $kolniho majetku vychovatelce SD.

Dokumentace SD

Vychovatelky vedou Skolni dokumentaci — Zadost o pfijeti do Skolni druziny ( prihlasky),
vykaz dochdazky SD, TK a krouzky v systému Bellhop, piehled vychovné vzdélavaci prace
ve SD v souladu se SVP $kolni druZiny.

Tento Rad $kolni druziny byl aktualizovan ke dni 1. 9. 2024.

Lenka Pavlikova Mgr. Milan Zarek
vedouci vychovatelka feditel Skoly



